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THE LE THAM DU TRUC TIEP
PAI HQOI CO PONG THUONG NIEN CONG TY CO PHAN HOA BiNH

(Theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép 2020 va Piéu 1é Céng ty Cé phan Hoa Binh)

Dé Pai hdi C6 ddng Thwdng nién 2023 ctia Cong ty dwoc tién hanh dung véi cac quy dinh
cta phap luat vé Doanh nghiép va Diéu |é ctia Cong ty, cac Dai biéu dw hop vui 1dng tuan tha
nhirng quy dinh sau day khi dén tham dw trwc tiép Dai hdi Cd déng Thwdng nién cia Cong
ty C6 phan Hoa Binh (Thé 1& nay khéng &p dung dbi v&i cac trwdng hop bé phiéu trén hé
thdng biéu quyét trwc tuyén ctia Cong ty):

I.  Quy Cé déng c6 thé tham dw tai bubi hop Pai hdi dong cé déng theo mdt trong
cac hinh thilrc sau:
a. Tham dw va biéu quyét trwc tiép tai cudc hop:

Quy cb ddng truc tiép dén tham dw Dai hdi C6 ddng vui ldng xuét trinh Théng bao mei hop
cling voi CCCD/ICMND/Gidy o tuy than khac khi dén dang ky dw hop tai Dai hoi.

b. Uy quyén cho mét nquwi khac tham dw va biéu guyét tai cudc hop:

Trwéng hop Gy quyén cho nguwdi khac tham dw dai hoi, Quy C6 déng vui ldng dién, ky tén
va thue hién theo hwéng dan trén mau Gidy Gy quyén kém theo Théng bao mai hop.

Nguwdi dén dy Dai hoi theo uy quyén phadi xuét trinh Gidy uy quyén cling Voi
CCCD/CMND/Gidy t& tiy than khac cta ho khi dén dang ky dw hop tai Dai hoi

II.  Thua tuc dang ky tham dw tai budi hop Pai hdi

DPé dang ky tham dw budi hop Dai hoi, cac Pai biéu phai thwc hién du hai bwéc thi tuc dang ky
sau day:

a. Bwéc 1: Xuat trinh cac Gidy t& m&i hop va nhan Thé dai biéu.

Ngay khi dén ban dang ky tai budi hop, méi cé déng/dai dién cé déng phai xuét trinh Théng
bao m&i hop hoac Gidy uy quyén dw hop (dbi v&i dai dién cd déng) cuing véi CCCD/CMND
hodc gidy t& tuy than khac dé dang ky tai Ban Dang ky dai biéu dé nhan Thé dai biéu.
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Thé dai biéu: |a thé deo ca nhan nhan tai Ban Dang ky dai biéu. Trén thé dai biéu c6 Ma

s6 dai biéu 1a sé thir tw dang nhap cla tirng cd déng/dai dién cd déng. Ma sb dai biéu
dwoc tich hop véi cac ma sb va ma vach ghi nhan trong di liéu phan mém td chie dai
héi ctia Céng ty gan cho tirng ngudi trye tiép tham dw Dai hdi Cd déng, bao gém ca cb
déng tw minh tham dw Dai hdi Cd déng hodc ngwdi dai dién dw hop (goi chung la “Dai
biéu”). Thé dai biéu dung dé:

(i) X&c nhan tw cach Dai biéu dé ra vao phong hop va phat biéu y kién tai Dai hoi;

(i)  Thuwc hién cac quyén biéu quyét, bau ctr tai Dai hoi:

(i)  Lam can c& ghi nhan toan bo sé ¢b phan s& hivu va’hodc dai dién vao Phiéu
théng tin Pai biéu (thé hién ty 1& phiéu biéu quyét cta Pai biéu c6 Ma sé dai
biéu d6 trén tdng sb biéu quyét cta tdng sé Pai biéu da bd phiéu tai Dai hoi
cung vo&i sb phiéu da bd tir trwdc d6 trén hé thdng biéu quyét truc tuyén cla
Cong ty. Hoac thé hién tdng sb quyén bau da sir dung cho cac rng vién HDQT
va BKS tai Dai héi.)

Dé& dam bao thyc hién hop 1& cac quyén ctia minh tai Dai hoi, Dai biéu phai luén deo
thé dai biéu trong suét thoi gian dw hop va st dung B tai liéu dw hop dwoc phat co
ky hiéu tring v&i sé Thé Dai biéu ctia minh.

b. Bwéc 2: Ky xac nhan tham dw, nhan Phiéu théng tin Pai biéu va bé hé so dw hop.

Can clr vao M4 sb Dai biéu da phat cho Dai biéu cling v&i cac théng tin trén Thong bao
mo&i hop va/hodc Gidy uy quyén dw hop da xuét trinh, (théng qua viéc quét ma vach dé
nhap thdng tin vao hé théng) Bo phan dén tiép sé in ra cho mébi Pai biéu mét Phiéu thong
tin Dai biéu va sau d6 gan toan bo théng tin trén Phiéu nay vao mét bd hd so dw hop c6

sb thir tw tring v&i Ma Dai biéu (sb thé deo clta Dai biéu).
1. Ky xac nhan tham dw:

Dai biéu thyc hién ky tén vao danh sach tham dw cho chinh minh va vi tri cac tén cb
ddng ma dai biéu c6 nhan Gy quyén, dé xac nhan viéc tham duy tryc tiép cdia minh tai

Dai hoi va nhan Bo Hb6 so dw hop.

2. B6 Ho so dw hop: 14 c4c tai liéu chira dwng trong mét bia hd so c6 dan sé thir tw

tring vé&i sé thé deo caa tirng Pai biéu (Ma Dai biéu). C4c loai gidy to sé duoc liét
ké theo mét danh muc kém theo bia hd so. Trong d6 c6 cac gidy t& quan trong la (1)
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Phiéu Thong tin Dai biéu va (2) B phiéu biéu quyét; (3) Phiéu bau TV BKS va
TV HDQT (sé dwoc phat cho tirng Pai biéu vao tirng ndi dung bd phiéu dé tranh viéc

nham lan).

a. Phiéu théng tin dai biéu: 1a Phiéu do chwong trinh may tinh phuc vu Dai hoi Co
déng in ra cé ma vach (va ma sé twong trng) dé& ghi nhan thong tin ctia Dai biéu
dw hop va thé hién tdng sb quyén biéu quyét tai Dai hoi dwoc tinh theo tbng sb cb
phan ndm git» hodc/va cd phan dai dién. Trén phiéu théng tin c6 ghi tén cd déng
tham dw dai hoi (hodc tén dai biéu dwoc uy quyén tham dw néu khdng phai la cb
déng); s6 CMND/CCCD/hd chiéu hoadc sb Gidy Dang ky Kinh doanh néu cé déng
la t6 chirc; tbng sb cb phan s& hiru va/hodc dai dién; téng sé cb phan s& hiru va/

hodc dai dién; ty 1& s6 c6 phan nay trén toan bd tdng sé cb phan c6 quyén biéu

quyét clia Cong ty; sd cbé déng uy quyén cho dai biéu tham dw. Phiéu théng tin dai

biéu c6 ghi ma sé dai biéu va ma vach dwoc tich hop véi cac thdng tin trén trong
co s& dir liéu.

Phiéu théng tin dai biéu dwoc siv dung dé:

(i) Xéac nhan téng quyén biéu quyét cia mét Dai biéu cé dwoc va ty 1& quyén biéu quyét
ctia Pai biéu d6 so véi tbng quyén biéu quyét tai Dai hoi C6 dong. Pai biéu c6 thé
kiém tra lai cac théng tin lién quan bang cach quét ma vach trén Phiéu théng tin dai
biéu tai may tram phuc vu théng tin tai khu virc Dai hodi. Néu phat hién cé sai s6t,

Dai biéu yéu cau Ban Dang ky Dai biéu kiém tra lai d& dbi phiéu khac.

(iii) Dbi v&i ndi dung bd phiéu bau Thanh vién HDQT va Ban Kiém soat, thong tin trén
Phiéu théng tin dai biéu dung lam can c&v dé tinh toan tédng sé quyén bau (bang
cach nhan (x) tbng sb tdng sé c¢b phan s& hiru va/ hodc dai dién véi sé twong (rng
v&i vi tri Thanh vién HPQT va Ban Kiém soat dwoc bau trong ky Pai hoi nay) dé st
dung trong viéc bd phiéu bdu HDQT va BKS tai Dai hoi.

(iv) Trong mét sb trwdng hop can thiét phai thuc hién biéu quyét nhirtng van dé phat
sinh ngay tai dai hoi vi du nhw: biéu quyét tam hoan dai hdi do mét sé nguy&n nhan
khach quan va mét sé trworng hop khac khi may tinh khdng thé in phiéu biéu quyét
cho cac van dé can biéu quyét. Theo quyét dinh cla chd toa Pai héi, cac Pai biéu
sé& biéu quyét bang cach quét ma sé vach/ ma sbé dwéi vach hodc nhap Ma sé dai
biéu ctia Phiéu thdng tin Dai biéu dé lay ty 1& biéu quyét.
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DPé bao vé quyén cb déng ctia minh, dai biéu bao quan Phiéu théng tin dai biéu trong
subt qua trinh hop va c6 thé lwu gitr dé tham khao sau Dai hoi.
b. Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét 1a nhirng phiéu dé Dai biéu thwc hién quyén

biéu quyét twong &ng voi tdng sé quyén biéu quyét in trén Phiéu théng tin Dai
biéu cla minh.

Phiéu biéu quyét dwoc in va danh sb th tw theo trinh tw biéu quyét tirng van dé tai Dai
hoi. Téng sb quyén biéu quyét trén méi Phiéu Biéu quyét da dwoc tich hop vao phan
mém may tinh bang ma s va ma vach twong (rng véi tdng sé quyén biéu quyét ghi trén
Phiéu thong tin dai biéu. Do vay gia tri biéu quyét ctia Phiéu Biéu quyét khi thwc hién sé
dwoc tinh toan tw dong twong trng véi ty 1& s6 ¢d phan cé quyén biéu quyét ma ngudi
do6 s& hiru hodc dai dién. Khi thwe hién biéu quyét, Dai biéu phai ky tén va ghi rd ho tén

minh vao phan twong ng trén Phiéu biéu quyét.

Dai biéu phai bdo quan va sir dung ding Hb so dw hop c6 sb ky hiéu trung véi Thé Dai
biéu ctia minh trong suét thei gian hop. Ban T chire Dai hoi sé khéng chiu trach nhiém
dbi voi cac khiéu nai vé két qua biéu quyét hodc bau c6 nguyén nhan tir viéc Dai biéu

st dung nham I1an bd hd so cha nhau.

c. Phiéu bau (Thanh vién HDQT va Ban Kiém soat): Phiéu bau la nhitng phiéu dé
Dai biéu thwe hién quyén bd phiéu bau Thanh vién HDQT va Ban Kiém soét voi
tdng sb quyén bau bang tdng sb cd phan s& hiru hoac/va dai dién in trén Phiéu
thdng tin Dai biéu dwoc nhan (x) véi sb lwong Thanh vien HPQT (5 ngudi) va
Ban Kiém soat (3 nguoi) dwoc bau tai Dai hoi. Dai biéu thwe hién bd phiéu theo
nguyén tac dén phiéu dwoc hwéng dan chi tiét trong Thé 1& bau.

Dé tranh viéc nham Ian hoéc that lac, Phiéu bau sé dwoc phéat cho tirng Pai biéu ngay

khi b4t dau phan bé phiéu.

1.  Quyén cua Pai biéu tham dw Pai hoi
1. Pwoc uy quyén bang van ban va chiu trach nhiém vé viéc ngwdi dai dién thay mat minh

tham dw va biéu quyét tai Dai hoi.

2. Dai biéu c6 deo Thé dai biéu dwoc phat biéu nhirng nodi dung thao luan tai Dai hoi C6 déng
sau khi da nop Phiéu phat biéu y kién.
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Phiéu phét biéu v kién: d& dwoc phat biéu, dai biéu phai chuan bj va néu van dé trong

Phiéu phat biéu y kién va ndp cho Thu ky Dai hoi. Pai biéu cé thé chuén bj y kién truéc va

chuyén cho thw ky Dai hoi tredc khi budi hop khai mac dé& dwoc wu tién phat biéu.

Y kién phat biéu phai nam trong ndi dung nghi sw cla chwong trinh Dai héi. Cha toa chi tra
I&i nhirng y kién cda Dai biéu da ghi phiéu phat biéu va theo thir tw wu tién ndp phiéu cta
Dai biéu. Trong trwong hop thei lwong chwong trinh hop khéng cho phép tra Idi hét tat ca
cac cau hoi hoac y kién cta Pai biéu, thi nhirng cau hdi hodc y kién con lai phai duwoc Thu
ky Dai hoi ghi nhan lai va Hoi ddng Quan tri c6 nghia vu phai tra I&i bang van ban nhirng
van dé dé trong vong 15 (mwoi 1am) ngay ké tir ngay két thuc Dai héi. Van ban tra 1&i nhirng

van dé con lai phai glri d6ng thoi cho tat ca cac cbé déng dw hop.

3. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé thudc thadm quyén cla Dai hoi ddng cbé ddng theo quy
dinh tai Diéu l& Céng ty.

4. CAc cbd dong, dai dién cd déng khi tham dw Dai hoi sau khi nghe bao céo vé cac ndi dung

can théng qua sé cung thao luan va thdng qua tirng phan bang biéu quyét.

5. Cb ddng dén Pai hdi mudn c6 quyén dang ky ngay, trir trudng hop dang kiém phiéu. Sau
doé cé quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi cac van dé tiép sau d6. Chu toa khéng
c6 trach nhiém dirng DPai hoi dé cho cd déng dang ky va hiéu lyc ctia cac dot biéu quyét da
tién hanh sé khéng bi anh hwéng.

IV. Nghia vu cta cac c6 déng khi tham dw Pai hoi:
1. C6 déng va/hoac dai dién co dong phai cé mat dung thdi gian quy dinh va lubn mang theo

Thoéng bao mai hop, Gidy uy quyén dw hop (d6i véi dai dién cé déng) cuing véi Chirng minh
nhan dan hodc gidy t& tuy than khac dé dang ky véi Ban Dang ky dai biéu va tuan tha cac
quy dinh ctia Cong ty trong khi tham dw va tha tuc uy quyén tham gia cudc hop Dai hoi déng

cb déng. Ngbi dung vi tri hoac khu vie do Ban té chirc Pai hoi quy dinh.
2. T6n trong chap hanh sy diéu khién phién hop cia Chu toa.

3. Chi phat biéu nhirng néi dung lién quan truc tiép dén chwong trinh nghi sy ctia Dai hoi trong
trat tw va dang vai thé thire va thoi lwong trong chwong trinh Pai hoi da dwoc thong qua va
dwdi sy diéu hanh cda Cha toa.

4. Tai Dai hoi, Dai biéu phai phat biéu co tinh chat déng gép xay dwng, khdng duwoc st dung
Dai hoi lam dién dan dé céng kich xtc pham dén danh dw ca nhan, uy tin ciia Céng ty va
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Cb déng, Dai biéu khac. Chu toa cé thé twéc quyén phat biéu ctia Pai biéu vi pham quy dinh

trén.

5. Nguoi dwoc Gy quyén tham dw Dai hoi khéng dwoc Gy quyén lai cho ngudi thér ba tham dw
Dai hoi.

6. Céac cb déng phai bdo quan va st dung dung Bo tai liéu dw hop c6 sé ky hiéu trung véi Thé
Dai biéu ctia minh, gitr bi mat, thwec hién dung ché d6 str dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi am, ghi hinh dé lwu trir hodc dwa cho ngwdi ngoai Dai hoi khi chwa dworc Cha

toa cho phép;

7. Tén trong va tuan tha két qua lam viéc tai Dai hdi. Khéng hut thube 14 trong phong Pai hoi.
Khdng noi chuyén riéng, khéng st dung dién thoai di déng trong IGc dién ra Dai hoi. Tat ca

cac may dién thoai di dong phai dwoc tat hodc dé ché do im lang.
8. Khéng dwoc gay rdi hoac co bat ky hanh vi nao nham can tré chwong trinh ctia Pai hoi.

9. Trong trwérng hop can phai ra vé sém hon thoi gian két thac DPai hoi, Pai biéu phai théng
bao cho bd phan dang ky dai biéu va hoan tra lai thé dai biéu va cac phiéu biéu quyét chua
st dung. Pai biéu ra vé& sém khong bé lai bd hd so dw hop trong phong hop hoac trao cho
nguwdi khac st dung. D& dam bao tinh hop |é cla viéc sir dung céc phiéu biéu quyét hoac
bau c tai Dai hoi, Ban Kiém phiéu cta Dai hoi dwoc quyén thu hdi lai toan bd cac Phiéu
biéu quyét hoac bau cr, Phiéu Thong tin Dai biéu, hodc H6 so dw hop khac ma cac Pai biéu

da bo lai Phong hop.

Xin vui long doc kj Thé 1é dé Pai hoi dién ra tét dep. Tran trong cdm on sw hop tac cda Quy
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